NORMAS pE BIBLIOTECA 2022-2023

As normas da Biblioteca do CMUS Superior da Coruiia aparecen nun regulamento cuio contido pode
consultarse na paxina web do centro. A continuacidn resumimos as cuestidons mais importantes
respecto as funcions, obxectivos e funcionamento da Biblioteca.

Usuarios

Teran a condiciéon de usuario do servizo de préstamo da biblioteca do Conservatorio Superior de
Musica da Corufia os alumnos matriculados no centro, o persoal docente e investigador, o persoal de
administracidn e servizos e aquelas persoas externas ao Conservatorio Superior de Musica da Corufia
expresamente autorizadas por algin membro da Direccidn do centro.

Cada usuario tera de un numero de carné, persoal e intransferible. Para a utilizacion do servizo de
préstamo é necesaria a presentacion do carné da Biblioteca do Conservatorio Superior de Musica da
Corufia ou ben o DNI do usuario do que o encargado da biblioteca podera extraer o nimero de carné
en caso de préstamo.

Organizacion de Biblioteca

- A direccion nomeard un coordinador de Biblioteca que xestionara e supervisard o
funcionamento da mesma coordinando xunto co Secretario a adquisicién de fondos.

- O coordinador estara respaldado por un Equipo de profesores formado preferentemente con
aqueles con mais dispoiibilidade horaria e maior experiencia na Biblioteca e que que se
encargara de catalogar e ordenar os fondos asi como de labores de mantemento do catalogo.

- Os profesores con menor dispoiibilidade horaria encargaranse da atencién a o publico e o
préstamo asi como da vixiancia ou outras tarefas encomendadas polo coordinador .

- Co obxectivo de acadar unha mellor organizacién o equipo de Biblioteca reunirase ao longo do
curso sendo o coordinador o encargado de fixar ditas reunidn.

Horario

- Ao inicio de curso presentarase un horario xeral para cada cuadrimestre.

- Encalquera caso o periodo de apertura xeral vai do 1 de outubro ao 31 de maio con excepcién dos

fins de semana, festas e periodos de exames.

Normas de Préstamo domiciliario

A Biblioteca, conforme as slas necesidades especificas, destinard cada exemplar a un tipo de
préstamo determinado, que podera ser domiciliario ou en sala de lectura. Enténdese por préstamo

domiciliario aquel mediante o que un exemplar sae fisicamente do recinto da Biblioteca. A efectos do

servizo de préstamo os documentos dividense en dous grupos:

- Documentos de préstamo domiciliario (PRESTABLES).

- Documentos de préstamo en sala. (NON PRESTABLES)

Os documentos de préstamo en sala son:

a) Traballos de fin de estudos




b) Obras de referencia: dicionarios, enciclopedias, etc.

c) Publicacidns periddicas.

d) Documentos antigos.

e) Documentos modernos esgotados e dificilmente substituibles.

-O prazo de devolucién dos exemplares de préstamo domiciliario é de 15 dias naturais para tddolos

usuarios, e o numero maximo é de 3 exemplares por usuario.

-Nos periodos de vacacidons, como veran, Nadal e Semana Santa poderd haber préstamos cunha

duracién extraordinaria que se comunicaran coa suficiente antelacion, sendo o dia de devolucién o

primeiro lectivo despois dos citados periodos de vacacidns.

- Os préstamos poden ser renovados, por un periodo igual, sempre que os documentos prestados

non fosen solicitados por outros usuarios. Esta renovacion pode realizarse dende 2 dias antes da

finalizacion do préstamo e ata un maximo de 3 veces.

TODOS OS PRESTAMOS SERAN REXISTRADOS NA APLICACION MEIGA ONDE XA CONSTA QUE
REFERENCIAS SON OU NON SON PRESTABLES.

Incumprimento das normas do préstamo

A biblioteca reclamara de forma periddica todos aqueles préstamos excedidos, a través do medio
gue considere oportuno, para facilitar a dispofiibilidade e circulacion dos distintos materiais. En todo
caso, a ausencia de reclamacién non xustificard en ninglin caso o incumprimento dos prazos de
devolucién establecidos nestas normas.

-En caso de retraso na devolucidon dun exemplar a Biblioteca bloqueard o préstamo ao usuario. O
servizo retomarase tan pronto o problema quede corrixido.

- Considérase infraccidn leve a acumulacién de dous retrasos na devolucidon de exemplares nun mesmo
ano académico e leva aparellado a suspension durante un mes no dereito ao servizo de biblioteca.

- As penalizacidns acumuladas borraranse ao finalizar o curso académico, sempre e cando non exista
ninglin material pendente de devolucion ou reposicién.

- En caso de perda dun exemplar o usuario debe notificar a biblioteca a perda e tera a obriga de reponer
por outro igual ou por outro da mesma temadtica e caracteristicas cando o documento obxecto de
préstamo non estea a venta. Ata que non sexa efectiva esta restitucién do exemplar o usuario perdera
o dereito de uso do servizo de préstamo e renovacién da biblioteca do Conservatorio Superior de
Musica da Corufia.

-En caso de deterioro dun exemplar, cando se comprobe que un documento sufriu un grave deterioro
durante o periodo de préstamo por parte dun usuario, este deberd repofer dito material, nas
mesmas condiciones que as expostas no artigo anterior.

-Considérase infraccidn grave o incumprimento das normas anteriores. Dita infraccién leva aparellada
a suspension definitiva e irrevogable do dereito ao servizo de biblioteca.

Calquera incidencia respecto ao servizo de préstamo sera resolta polo bibliotecario ao cargo,
podendo interpofierse recurso dirixido 4 direccion do Conservatorio Superior de Musica da Corufia.



Ningin alumno obterd o titulo neste centro ata que non satisfaga tddalas suas obrigas coa
Biblioteca, tefa libros en préstamo ou unha suspension pendente. Ningun traballador do centro
podera recibir ningun tipo de certificado se posue algun tipo de sancidn na Biblioteca.

Recursos e instalacion da Biblioteca do CMUS A Corufia

Tddolos usuarios tefien a obriga de respectar aos outros usuarios, asi como os medios, instalacidns e

documentos que a Biblioteca pon a sua disposicion, coidando a sua integridade fisica e

manexandoos con correccion, podendo solicitar a asistencia do persoal da Biblioteca cando o

necesiten.

Por motivos de seguridade e hixiene, para coidar o mantemento das instalacion e para garantir a

preservacion das coleccidns bibliograficas e equipos, nos espazos da biblioteca non estd permitido:

- Entrar con comida

- Entrar con bebida (excepto auga)

- Modificar a disposicion do mobiliario

Cé fin de facilitar o traballo de estudo e investigacion de tddolos usuarios, na Biblioteca requirese

silencio. Ademais, no espazo da Biblioteca non esta permitido manter acendidos os teléfonos maébiles.

Toda o persoal da Biblioteca esta autorizada a instar a identificarse a tédolos usuarios da mesma.
Asemade, o persoal da Biblioteca ten capacidade para expulsar por un dia a aqueles usuarios que
non respecten estas normas e para tomar as medidas oportunas para que dende a direccién do
centro se lle impida a utilizacién dos servizos da Biblioteca, temporal ou definitivamente dependendo
da gravidade do caso.

Procura de libros e partituras

- Os documentos poden ser localizados no catalogo automatizado MEIGA

http://www.opacmeiga.rbgalicia.org/Biblioteca.aspx?CodigoBiblioteca=CEKO05

onde se poden realizar procuras por Autor e/ou Titulo.



